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HHOJIOKEHHUE
0 nopsiaike oopmIIeHUs], BHIIAYH, Y4eTa U XPaHEHUs TOKYMEHTOB
0 npodeccHoOHAIBLHOM 00yUeHHH



1. O6ume noJioxKeHUst

1.1. Ilonoxenue o mopsake oQopMieHUs, BbIIAYM, YY€Ta U XpaHEHUS JIOKYyMEHTOB O
npodeccroHaibHoM 00ydenuu (mamee - I[lomoxkeHue) ompenensieT BHIbI JOKYMCHTOB YCTAHOBJICHHOTO
oOpa3na, BbIJIaBa€MbIX [0 MTOraM OOY4YeHHS 1O OCHOBHBIM Hporpammam mpo¢ecCHOHaIBLHOTO
oOyuennss B OOIIecCTBE C OrpaHMYCHHON OTBETCTBEHHOCTHIO «ABTOmMMIOT/3» (mazee - OOO
«ABTOMHIOT73»), TeXHHUYECKHE TpeOOBaHHS K HUM, TPEOOBaHMS K 3aIlOJHEHHIO OJIAHKOB JOKYMEHTOB,
MOPSIIOK UX 0POpPMIIEHHUS, BbIIa4H, XPaHEHUS U ydeTa.

1.2. Tlonoxenne pa3zpaboTraHo B cooTBeTcTBHH ¢ DemepanbHbIM 3akoHOM OT 29 nexabps 2012 r.
Ne 273-®3 «O6 ob6pazoBanmu B Poccuiickoit ®enepammm», TlopsiakoM opraHM3aliél W OCYIIECTBICHUS
0o0pa3oBaTeNpHONW  JEATENBHOCTH 10 OCHOBHBIM  TIporpamMmaM  Mpo(eCCHOHAIBHOTO  OOydeHHS '
(yrBepkaeH mpukazoM MuHuctepcTBa NpoceelleHns Pd or 26 asrycta 2020 r. N 438),
MeroauyecKUMH PEKOMEHIAIMSIMH  TI0  pa3padOTKe, 3aloIHEHUIO, Y4YeTy U XpaHEHUIO0 OJaHKOB
JOKYMEHTOB O KBaIM(UKALWK, YCTaBOM M JPYrUMH JIOKaJbHBIMH HOpMaTHBHbIMH akTtamu OOO

«ABTOIMIIOT 7 3.

2. Buabl JOKYMEHTOB 0 NPo(hecCHOHAIHLHOM 00y4YeHH U

2.1. B 000 «ABTonmioT/3» yTBEpXkICHBI CIACAYIOIINE BHUJBI JIOKYMEHTOB O MPO(ECCHOHAILHOM
oOy4eHHH:

- CupnerenscTBO 0 MpodeCcCHy BOIUTENS;

- cmpaBka 00 o0ydenuu (0 mepuoje o0ydeHus).

2.2. CBUIETETHCTBO 0 npodeccuun BOJIATENSA (ITpunoxenwne 1) BBIJIAETCS
o0yJaromumMcs, TPOUIeIIIUM OO0y4eHHe IO OCHOBHBIM IpOTpamMMaM MNpOoQecCHOHAIBHOTO OOydYeHHs,
YCIICIIHO TMPOMICAIINM HMTOTOBYIO aTTeCTaIMi0 (KBaIM(PHUKAIMOHHBIN 3K3aMEH), Ha OCHOBAaHWUHM DEIICHHUS
aTTECTALIMOHHON KOMHCCHHU.

2.4. CrpaBka 00 oOyuenuu (o mepuone oOydeHUs), BbIAACTCS OOYYarOIIMMCS, HE 3aBEPLIMBIIMM
o0y4yeHHe, IO OCHOBHBIM THIpOorpaMMaM MpopecCHOHATBHOTO OOydYeHHs, [0 JHMYHOMY 3asBICHUIO
oOyuaromierocs.

3. TpeboBanus K 6JJaHKaM JOKYMEHTOB 0 NPo¢ecCHOHATLHOM 00y4eHUH

3.1. brnanku CBUJICTETILCTB 0 npodeccun BOJUTENS pa3pabaTbIBalOTCs o
3aka3zy OO0 «ABTONUIOT73» OPraHU3ALUIMH - H3TOTOBUTEISIMHU.

3.2. ®opmbl OMaHKOB JOKYMEHTOB O mpodeccnoHanbHOM oOydeHun ycraHaBnupatorcs OOO
«ABTOMUIOT/3» CaMOCTOSATENIBHO.

3.3. biaaku CBUIETEIBCTB 0 npodeccun BOJUTEIIS HE SIBIISTFOTCSI
3aIMINCHHON OT TMOJACIIOK TMOJMUTpaguuecKo MPOAYKIMEH M H3roTaBimBaioTca 1o 3akazy OO0
«ABTOTIUIIOT 7 3» OPraHU3aIUSAMH - H3TOTOBUTEIISIMH.

3.4. bnaHk® CHIpaBOK O TPOXOXKACHUH OOYyYeHHsS HE SBISIOTCS 3allUIIEHHOH OT TOJIEIOK
noymrpadudeckoit npoaykiuei u n3roraBimBaTcss OO0 «ABTOMWIOT/3%» CaMOCTOSTEIBHO.

4. TpeGoBaHHs K 3aM0JHEHUIO OJJAHKOB JIOKYMEHTOB O MPO(eCcCHOHAILHOM 00y4YeHUH

4.1. bnaHkd IOKYMEHTOB O Mpo(deccHOHAIBHOM OOYYCHHH 3aIOJHSIOTCS HA PYCCKOM SI3bIKE C



UCIIOJIb30BaHUEM IIPUHTEPA YEPHO-0€II0i MedaThio MO0 B pPyKOIMHCHBIM CIIOCOOOM.

4.2. CBuperensCcTBa 0 npodeccuu BOJUTENS " CIIPAaBKHU 00 o0y4eHuun
(mepuoje o0yuenust) 3aBepstotcs nedarbio OO0 «ABTONHIOT73».

4.3. Odopmuenue CBUJICTEIIBCTB 0 npodeccun BOJUTEIIS OCYIIECTBIISIET
oTBeTCTBEeHHBIN cOTpynHUK OO0 «ABTOTTUIOT/ 3.

4.4. Odopmienne crnpaBok 00 oOyueHnu (0 mepuoae OOydYCHHsI) OCYIIECTBIISIET OTBETCTBEHHBIN
corpynauk OO0 «ABTomuUIoT/3».

4.5. OTBeTCTBEHHOCTh 3a MPaBWIBHOCTH O(OPMIIEHUS JOKYMEHTOB O MpodeccnoHaIbHOM

o0ydyennu HeceT JJupexrop OO0 «ABTOTHIOT 7 3.

4.6. VciopueHHbIe MPH 3aM0JTHEHUN OJJAaHKH CBUECTENBCTB MOJUICKAT YHHUTOKEHHIO.
5. ITopsinok BbIIa4N, XPAHEHHUS U Y4eTa JOKYMEHTOB 0 NPo¢)ecCHOHAIbHOM 00y4YeHNH
5.1. CupnerenscTBa 0 npodeccun BOJUTEIIS BBIJIAIOTCS JULaM, YCIICILTHO

MPOIIC/IIUM UTOTOBYIO aTTECTAIUIO (CAaBIINM KBATH(DUKAIMOHHBINA 3K3aMCH).

5.2. Jlumam, He MPOUISAIIMM HMTOTOBOM arTecTanuu (HE CAABIIMM KBaTM(DUKAIMOHHBIA 3K3aMCEH),
a TaK)Ke JMIlaM, OCBOMBIIUM YaCTh OCHOBHOM NpOTpaMMbl NpPOQPECCHOHANBHOTO OOydeHus u (WiH)
otuncieHHbiM 13 OO0 «ABTONMUIOT73», BhIIAETCs CrpaBka 00 0OydeHHH (yCTaHOBIECHHOTO 00pasiia) mo
JTUYHOMY 3asBJICHUIO 00YUYaIOIIErocs.

54. 3a BBIJIAYY CBUIIETENIHLCTBA 0 npodeccun BOJIATEII, CIIPaBKH 00
obyuenuu (o mepuose oOyueHus), u (MIK) TyOJMKATOB yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB ILJIaTa HE B3UMAETCH.

5.5. CBumerenscTBO 0 npodeccun BOJUTEIIS BBIIAETCS JUITY,
3aBepIIMBIIEMY O0yUICHHE HE TTO3HEE 5 paboumX JHEH Mociie U3JaHus MPUKa3a O BBITYCKE TPYIIIIEL.

5.6. B ciyuae oOHapyxeHHsI OIMIMOOK, YTpaThl WU TOPYM CBUACTEIHCTBA O MPOPECCHH BOIMTEINS,
oOyuuBIIEMYCS BBIJIACTCS TyOIMKaT COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTA.
JlyOnukar BbIaeTCs HA OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asBIICHHS B MECSIUHBIN CPOK.

5.7. JlokyMeHT o0 mnpodeccCHOHATLHOM OOy4YeHHH WM JyOnuKar MOXKeT ObITh  BBIJaH
oOy4uBILIEMYCS:

- JIUYHO,
- JpyroMy JHIly, MO 3aBEPEHHOW B YCTAaHOBIEHHOM TOPSAKE IOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOMI
yKa3aHHOMY JIMILY OOyYUBIIUMCSI.

5.8. bnanku n0kyMeHTOB o mnpodeccruoHambHOM oO0ydeHun xpausarcsi OOO «Aptonunor/3» B
HEJOCTYITHOM JJIsl HOCTOPOHHUX MECTE.

5.9. llns ydera BBIIAYM  JIOKYMEHTOB O  npodeccHoHaabHOM  OOy4EeHUH  COTPYAHUK,
OTBETCTBEHHBIH 3a oQopmiieHHe AOKYMEHTOB, BelneT «KHury perucrpanuu JOKYMEHTOB Ui ydeTa
BBIJITaBa€MbIX OJIaHKOB CBHIETEILCTB 0 mpodeccun Boautessi OO0 «ABTOTHIIOT 7 3».

[Ipu nonydeHun fOKyMeHTa 0 IpodeCcCHOHATBFHOM 00ydeHUH, 00yuHuBIINiics GukcupyeT GakT
MOJTyYEHUS CBOCH MOANMUCHI0. ECii TOKYMEHT BBIIAeTCS 10 JIOBEPEHHOCTH, B KHHTE, psaoM ¢
MOAMKCKHIO MOJTyYUBIIETO JIUIA, CTABUTCS OTMETKA O TIOJTYYCHUH JOKYMEHTA 110 JOBEPEHHOCTH.

Ecnu 6p1na nonymeHna omun6ka B Kuure, To moBTOpHO 3anuch He Aenaercs. HeBepHo

CACJIaHHad 3allUChb KOPPECKTUPYCTCA MOCPCACTBOM BIIUCBIBAHUS PSAAOM HOBOI 3aITMCH ¥ BHECEHHUS



JIONOJIHUTEIbHOMN 3aIUCH «I/ICHpaBJ'ICHHOMy BCPUTH» NIOAIUCH U paCIJ_II/I(I)pOBKa oAU CH.

5.10.  HeBocrtpeOoBaHHBIE JOKYMEHTHI O MTPOPECCHOHANBHOM 00YYEHUN XPAHATCS B apXUBE B

OTACIIHLHOM ManKe M BhIJAIOTCS O6y‘lI/IBH_II/IMC$I IIpu O6paH_[eHI/II/I.
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